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Утверждено 

решением совета депутатов 

от 12.08.2014 г. № 34
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке организации и ведения регистра нормативных правовых актов муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области и предоставления информации в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области
1. Общие положения.
1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», областным законом Ленинградской области от 10.03.2009 года №17-оз «Об организации и ведении регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области», Порядком предоставления информации, подлежащей включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской области  от 28.05.2009 года № 150 «Об уполномоченном органе исполнительной власти Ленинградской области по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области», Уставом МО Сертолово, решением совета депутатов МО Сертолово от 27.05.2014г. № 21 «О муниципальных правовых актах МО Сертолово» и определяет организацию ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее - Регистр), порядок и сроки представления информации для ведения Регистра, порядок и сроки включения нормативных правовых актов в Регистр и сведений о них, порядок и сроки предоставления информации в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области.

1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

1) нормативный правовой акт МО Сертолово – акт, принятый в установленном порядке управомоченным органом местного самоуправления или должностным лицом МО Сертолово,  устанавливающий правовые нормы (правила поведения), обязательные для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, направленные на урегулирование общественных отношений, либо на изменение или прекращение существующих правоотношений;
2) регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области - база данных, содержащая в электронном виде тексты нормативных правовых актов, принятых в муниципальных образованиях Ленинградской области, сведения об указанных актах и являющаяся информационной системой (государственным информационным ресурсом) Ленинградской области;

3) регистр нормативных правовых актов МО Сертолово - база данных, содержащая в электронном виде тексты нормативных правовых актов, принятых  муниципальными органами и должностными лицами МО Сертолово, сведения об указанных актах, и являющаяся информационной системой МО Сертолово;

4) уполномоченное лицо – должностное лицо администрации МО Сертолово, наделенное распоряжением администрации МО Сертолово полномочиями по ведению регистра нормативных правовых актов МО Сертолово, подготовке информации, подлежащей включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области, предоставления ее главе МО Сертолово и направлении в уполномоченную организацию по правовому, информационному и технологическому обеспечению деятельности уполномоченного органа исполнительной власти Ленинградской области по ведению  соответствующего регистра муниципальных нормативных правовых актов;
5) уполномоченная организация - государственное учреждение Ленинградской области, определенное Правительством Ленинградской области для правового, информационного и технологического обеспечения деятельности органа исполнительной власти Ленинградской области по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области.

1.3. Принципами ведения Регистра являются достоверность, актуальность и общедоступность информации, содержащейся в регистре  нормативных правовых актов МО Сертолово.

1.4. Регистр  организуется и ведется в целях:

1) учета и систематизации нормативных правовых актов Сертолово;

2) соответствия нормативных правовых актов МО Сертолово Конституции Российской Федерации, федеральным и областным законам, Уставу  МО Сертолово и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам  МО Сертолово;

3) реализации права граждан на получение информации о муниципальных нормативных правовых актах;

4) создания условий для получения информации о муниципальных нормативных правовых актах органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами и организациями;

5) предоставления сведений, содержащихся в регистре нормативных правовых актов Сертолово, в орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный на организацию и ведение регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области.

1.5. В Регистр включаются действующие  нормативные правовые  акты МО Сертолово вне зависимости от срока их действия

1.6. В целях организации Регистра обязательному включению в него подлежат:

1) тексты нормативных правовых актов МО Сертолово, включая наименование и все приложения к ним:

а) Устав МО Сертолово;

б) оформленные в виде правовых актов решения, принятые на местном референдуме (собрании граждан);

в) нормативные правовые акты совета депутатов МО Сертолово;

г) нормативные правовые акты главы МО Сертолово; 
д) нормативные правовые акты администрации МО Сертолово;

е) нормативные правовые акты иных органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления МО Сертолово, предусмотренные Уставом МО Сертолово;
2) реквизиты нормативных правовых актов (вид акта и наименование принявшего его органа (органов), дата принятия (подписания) акта, его номер (номера));

3) номера и даты регистрации нормативных правовых актов (для нормативных правовых актов, требующих государственной регистрации);

4) сведения об источниках и датах официального опубликования (обнародования) нормативных правовых актов;

5) даты вступления муниципальных нормативных правовых актов в силу.
1.7. В случаях, если нормативный правовой акт изменен, отменен (признан утратившим силу) либо его действие приостановлено в установленном порядке, либо если муниципальный нормативный правовой акт признан недействующим в судебном порядке в регистр вносится информация об изменениях в соответствии с пунктом 1.6. настоящего Положения.

1.8. Отдельно в Регистр вносится дополнительная информация, включающая сведения об антикоррупционном мониторинге, в том числе, сведения о проведении антикоррупционной экспертизы  нормативного правового акта( проекта нормативного правового акта); а в случаях судебного оспаривания нормативного правового акта, наличия акта прокурорского реагирования в отношении нормативного правового акта либо предписания антимонопольных и иных государственных органов в отношении нормативного правового акта МО Сертолово, - реквизиты актов указанных органов (включая дату, номер и текст принятого документа).
1.9. В Регистр не включаются:

1) нормативные правовые акты либо их отдельные положения и (или) приложения к ним, а также иные документы и сведения, содержащие государственную или иную охраняемую законом тайну;
2)  акты индивидуального характера, имеющие ненормативный характер правовые акты МО Сертолово, принятые в установленном порядке органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления МО Сертолово, устанавливающие, изменяющие или отменяющие права и/или обязанности конкретного лица или нескольких лиц, носящие индивидуально-разовый, индивидуально-определенный характер и принимаемые в основном по организационно-распорядительным вопросам, а также иные муниципальные правовые акты, не соответствующие понятию муниципального нормативного правового акта.

1.10. Деятельность по организации и ведению регистра нормативных правовых актов МО Сертолово, а также подготовке и предоставлению  информации, подлежащей включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области,  осуществляет администрация МО Сертолово.

1.11. Ведение регистра нормативных правовых актов МО Сертолово,  подготовку информации, подлежащей включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области, предоставление ее главе МО Сертолово и направление в уполномоченную организацию по правовому, информационному и технологическому обеспечению деятельности уполномоченного органа исполнительной власти Ленинградской области по ведению  соответствующего регистра муниципальных нормативных правовых актов, в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением,  осуществляет наделенное данными полномочиями распоряжением администрации МО Сертолово должностное лицо администрации МО Сертолово (далее – уполномоченное лицо).

В случае  отсутствия уполномоченного лица его полномочия исполняются должностным лицом, определенным распоряжением администрации МО Сертолово.

1.12. Финансирование расходов, связанных с организацией и ведением регистра нормативных правовых актов МО Сертолово области, производится за счет средств  бюджета МО Сертолово.

1.12. Форма  Регистра муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области представлена в Приложении №1 к настоящему Положению.
2.  Организация и ведение Регистра.
2.1. Регистр нормативных правовых актов МО Сертолово ведется на русском языке в электронном виде.

2.2. Ведение Регистра включает в себя:

1) определение нормативности представленного муниципального правового акта и необходимости его включения в Регистр;

2) включение текста муниципального нормативного акта в электронном виде в базу данных Регистра;

3) внесение реквизитов нормативного правового акта;

4) оформление и включение в Регистр текстов дополнительных, указанных п.1.7. настоящего Положения, сведений в электронном виде;

5)  поддержание базы данных Регистра в актуальном состоянии;

6) обеспечение обмена информационными ресурсами баз данных Регистра нормативных правовых актов МО Сертолово и регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области.

2.3. Текст нормативного правового акта на бумажном носителе и иная, указанная в пунктах 1.6. и 1.7. настоящего Положения, информация предоставляется указанному в пункте 1.11 настоящего Положения уполномоченному лицу должностным лицом, ответственным за разработку конкретного нормативного правового акта, сопроводительным письмом, составленном в 2-х экземплярах и подписанным непосредственным руководителем указанного должностного лица, в течение 10 рабочих дней со дня его принятия, либо поступления  указанной в пункте 1.8. настоящего Положения информации.
Копия нормативного правового акта на бумажном носителе, в целях последующего направления данного документа в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области в порядке, установленном разделом 3 настоящего Положения, удостоверяется подписью должностного лица органа местного самоуправления МО Сертолово, принявшего соответствующий акт (в случае если нормативный правой акт принят органом местного самоуправления МО Сертолово, - должностного лица, выступающего от имени указанного органа), либо лица, исполняющего его обязанности. 

2.4. В сопроводительном письме указывается наименование нормативного правового акта, его реквизиты, дата и источник официального опубликования, дополнительная информация, предусмотренная  пунктом 1.8. настоящего Положения, а также указание на способ и дату предоставление текста нормативного правового в электронном виде (адрес  электронной почты, на который осуществлена отправка теста нормативного правового акта, либо носитель информации, на котором представлен нормативный правовой акт). Носитель информации предварительно должен пройти проверку на наличие вирусов и иных вредоносных программ.
2.5. Уполномоченное лицо после получения текста нормативного правового акта в электронной форме оформляет получение указанной в пункте 2.3. настоящего Положения информации для включения в Регистр отметкой на 2-ом экземпляре сопроводительного письма с указанием даты получения  и подписи.

2.6. В случае если нормативный правовой акт не был опубликован до представления его копии  уполномоченному лицу, сведения об официальном издании и дате официального опубликования в порядке, установленном  пунктами 2.3., 2.4., 2.5. настоящего Положения, представляются уполномоченному лицу, в том числе для последующего направления в уполномоченную организацию, не позднее дня, следующего за днем официального опубликования нормативного правового акта.

 2.7. Включение указанной в пунктах 1.6. и 1.8. настоящего Положения информации в регистр нормативных правовых актов МО Сертолово производится в течение 5 рабочих дней со дня представления информации уполномоченному лицу.

3. Порядок направления нормативных правовых актов МО Сертолово для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области.
3.1. В целях организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области в уполномоченную организацию по правовому, информационному и технологическому обеспечению деятельности уполномоченного органа исполнительной власти Ленинградской области по ведению  соответствующего регистра муниципальных нормативных правовых актов - государственное казенное учреждение Ленинградской области «Государственный экспертный институт регионального законодательства» ( далее – уполномоченная организация) подлежат  представлению копии всех принятых на территории МО Сертолово нормативных правовых актов, сведения об официальных изданиях, в которых они опубликованы, и о датах их официального опубликования, в порядке, установленном постановлением Правительства Ленинградской и настоящим Положением.

Копии нормативных правовых актов на бумажных носителях, сведения об официальных изданиях, в которых нормативные правовые акты опубликованы, и о датах их официального опубликования представляются в уполномоченную организацию с сопроводительным письмом главы  МО Сертолово (лица, исполняющего его обязанности), обеспечивающим предоставление соответствующей информации.
3.2. Предоставление  информации, подлежащей включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области (далее-информация),  включает в себя следующие действия:

1) формирование в сроки, порядке и объеме, указанной в пунктах 2.3.-2.6. и 3.1 настоящего Положения, информации должностными лицами, органами местного самоуправления МО Сертолово;

2) предоставление копий принятых муниципальных нормативных  правовых  актов и информации указанному в п.1.11. настоящего Положения уполномоченному лицу;

3) формирование уполномоченным лицом сводного перечня принятых муниципальных нормативных правовых актов МО Сертолово;

4) подготовка проекта сопроводительного письма главы МО Сертолово и предоставление информации главе МО Сертолово;
5) направление информации в уполномоченную организацию по правовому, информационному и технологическому обеспечению деятельности уполномоченного органа исполнительной власти Ленинградской области по ведению  соответствующего регистра муниципальных нормативных правовых актов.
3.3. Уполномоченное лицо в течение 3-х рабочих дней с момента поступления указанной в п.3.1. настоящего Положения информации в целях включения в регистр  муниципальных правовых актов Ленинградской области формирует сводный перечень принятых муниципальных нормативных правовых актов МО Сертолово (с указанием общего количества нормативных правовых актов, количества станиц каждого нормативного правового акта на бумажном носителе), готовит  проект сопроводительного письма главы МО Сертолово по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Положению  в уполномоченную организацию «О предоставлении копий муниципальных нормативных правовых актов, дополнительных сведений и сведений об опубликовании муниципальных нормативных правовых актов», и представляет проект главе МО Сертолово на подпись.
3.4. Информация о принятых нормативных правых актах МО Сертолово, сведения об официальных изданиях, в которых они опубликованы, и о датах их официального опубликования, оформленные сопроводительным письмом, подписанным главой МО Сертолово, предоставляются в уполномоченную организацию  по адресу ее местонахождения либо по почте заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего нормативного правового акта, и считается представленной только после ее представления как в электронном виде (на машиночитаемом носителе либо по информационно-телекоммуникационным каналам связи), так и на бумажном носителе). 

В случае, если нормативный правовой акт не был опубликован до представления его копии  в уполномоченную организацию, сведения об официальном издании и дате официального опубликования должны быть представлены в уполномоченную организацию в течение пяти рабочих дней со дня официального опубликования нормативного правового акта.

3.5. Каждая копия нормативного правового акта, предоставляемая в уполномоченную организацию, должна быть:

1) идентичной по содержанию принятому, а в случае опубликования - 
опубликованному муниципальному нормативному правовому акту;
2) прошита и пронумерована, в случае, если содержит более одного листа;

3) заверена подписью должностного лица органа местного самоуправления МО Сертолово, выступающего от имени данного органа,    либо подписью должностного лица  местного самоуправления МО Сертолово, принявшего соответствующий акт,  и печатью.


 В случае отсутствия должностного лица, выступающего от имени органа местного самоуправления, либо должностного лица, принявшего нормативный правовой акт, копия нормативного акта заверяется подписью лица, исполняющего  обязанности указанного должностного лица.

3.6. Копия нормативного правового акта на машиночитаемом носителе (диск, флеш-накопитель) либо по информационно-телекоммуникационным каналам связи, должна быть выполнена в формате «.doc» (Мiсгоsоft Word), шрифт - Times. New Roman №14, допускающем копирование и(или) форматирование текста.
Каждая копия  нормативного правового акта  представляется отдельным файлом в виде единого 
документа, содержащего приложения в соответствии с их нумерацией (при их наличии в представляемом правовом акте).

3.7. В случае определения Правительством Ленинградской области иной информации о муниципальном нормативном правовом акте, в том числе дополнительных сведений, подлежащих включению в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области в соответствии с областным законом от 10.03.2009 г. № 17-оз, указанная информация представляется в уполномоченную организацию в течение десяти рабочих дней со дня ее получения органами местного самоуправления, должностными лицами местного самоуправления  МО Сертолово в порядке, установленном настоящим Положением. 

4. Контроль за полнотой и своевременностью предоставления информации в регистр нормативных правовых актов МО Сертолово и регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области.

4.1. Контроль за полнотой и своевременностью предоставления информации для включения в Регистр нормативных правовых актов МО Сертолово осуществляют руководители структурных подразделений администрации МО Сертолово, должностные лица которых являлись ответственными за разработку  нормативного правового акта.

4.2. Контроль за полнотой и актуальностью содержащейся в регистре  нормативных правовых актов МО Сертолово информации, сроками внесения информации в Регистр, а также сроками подготовки информации, подлежащей включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области, осуществляет глава администрации МО Сертолово.

4.3. Контроль за полнотой и своевременностью предоставления информации, подлежащей   включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области осуществляет глава МО Сертолово.

4.4. Должностные лица, указанные в пунктах 4.1.-4.3. настоящего Положения несут предусмотренную  законодательством Российской Федерации ответственность за непредставление или несвоевременное представление, сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и настоящим Положением, представление в таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде.

  Приложение №1
 к Положению о порядке организации и ведения 
регистра нормативных правовых актов 
муниципального образования Сертолово Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 
и предоставления информации в регистр 
муниципальных нормативных правовых актов 
Ленинградской области

Пример 
наполнения Регистра нормативных 

правовых актов МО Сертолово

РЕГИСТР

нормативных правовых актов 

муниципального образования Сертолово 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области
	№ п\п
	Наименование и текст

нормативного правового акта


	Реквизиты нормативного правового акта
	Регистрация нормативного правового акта
	Источник и дата официального опубликования нормативного правового акта
	Дата вступления в силу нормативного правового акта
	Сведения об антикоррупционном мониторинге нормативного правового акта



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8

	1.
	Устав МО Сертолово

(текст)


	Решение совета депутатов  № 19 от 19.04.2011
	ГУ МЮ РФ по СПб и ЛО от 03.05.2011

№RU 4750410720110011


	«Петербургский рубеж»

от 12.05.2011. №18
	12.05.2011
	

	
	О внесении изменений и дополнений в Устав МО Сертолово

(текст)

	Решение совета депутатов  № __ от __________
	Управление МЮ РФ по ЛО

от __________

№RU 47504107_______
	«Петербургский рубеж»

от __________, №__
	__.__.20__
	Антикоррупционная экспертиза проекта от

__.____.20__

(текст)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	О муниципальных правовых актах

МО Сертолово

(текст)

	Решение совета депутатов  № 21 от 27.05.2014
	
	«Петербургский рубеж»

от 29.05.2014, № 20
	1.04.2013
	Антикоррупционная экспертиза проекта 
от 19.05.2014
(текст)

	3.
	О порядке организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области
(текст)


	Решение совета депутатов  № 274 от 16.06.2014
	
	«Петербургский рубеж»

от 19.06.2014, № 23
	19.06.2014
	Антикоррупционная экспертиза проекта
 от 16.06.2014
(текст)

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2
 к Положению о порядке организации и ведения 
регистра нормативных правовых актов 
муниципального образования Сертолово Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 
и предоставления информации в регистр 
муниципальных нормативных правовых актов 
Ленинградской области

Пример 
сопроводительного письма 
главы МО Сертолово
[image: image1.png]



ГЛАВА

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  СЕРТОЛОВО 

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

188650, Ленинградская область, г. Сертолово, ул. Молодцова, 7/2

т/ф. 593-38-56, e-mail: mosovdep.sert@mail.ru
_______________________________________________________________________________________________________________________
от______________№___________________
на №___________от ___________________

Исполнительному директору ГКУ ЛО

«Государственный экспертный институт

регионального законодательства»

_______(инициалы, фамилия)______
191311, Санкт-Петербург,

улица Смольного, дом3. помещение 2-44

О предоставлении копий муниципальных 
нормативных правовых актов, дополнительных 
сведений и сведений об опубликовании 
муниципальных нормативных правовых актов 
 Уважаемый (ая)_________________!
Во исполнение областного закона от 10.03.2009 № 17-оз «Об организации и ведении регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области» направляем в Ваш адрес копии муниципальных нормативных правовых актов, принятые за период с ________________ по _____________________ органами местного самоуправления муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области.
Электронный вид муниципальных нормативных правовых актов направлен на электронный адрес: registr@lenreg.ru «____»_________20__ года.
** Дополнительно сообщаем сведения об опубликовании муниципальных нормативных правовых актов, направленных ранее письмом от_____№______:

1. решение совета депутатов МО Сертолово от ____№_____  «_________» - газета «Петербургский рубеж», от _____, № _____.

2. постановление администрации МО Сертолово от____№_____  «_________» - газета «Петербургский рубеж», от _____, № _____.

Приложение:
1. Реестр представленных копий муниципальных нормативных правовых актов на 
____л. в 1 экз.

2. Электронный вид муниципальных нормативных правовых актов на (CD-диске, 
флэш-накопителе) – 1 шт. (если на CD-диске или другом накопителе).
3. Заверенные копии муниципальных нормативных правовых актов в 

соответствии с реестром - ______копий (количество).
Глава МО Сертолово       ___          (подпись)                            __(фамилия, инициалы)___
Исполнитель:

Фамилия, имя отчество

Контактный телефон

РЕЕСТР
копий муниципальных нормативных правовых актов, принятых за период с 

___________________ по __________________

	№ п\п


	Наименование муниципального нормативного правового акта
	Реквизиты муниципального нормативного правового акта
	Сведения об опубликовании муниципального нормативного правового акта
	Сведения о вступлении в силу муниципального нормативного правового акта (конкретная дата)

	1.
	Решение совета депутатов МО Сертолово «____________________»
	от _(дата)___
№_________
	Газета «Петербургский рубеж», 
от __(дата)_,  №__


	__  (дата)____

	2. 
	Постановление  администрации МО Сертолово «____________________»
	от _(дата)___

№_________
	Отдано в печать

( т.е. будет опубликовано, информация будет предоставлена позже)


	Необходимо указывать в том случае, если нет привязки к опубликованию

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	


Приложение: __(количество)__ муниципальных нормативных правовых актов МО Сертолово по реестру на _______ листах.
